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IHocagoBa iHCcTPYKIis

Havanbuuka LleHTpy HalaHH aAMIHICTPATUBHUX MOCAYr BukoHaB4Oro KomMiTery
CodiiBcbKol cesTMIHOT paaun

1.3arajabHi 10/10:KeHHA

1.1. Havaneuuk LleHTpy HajaHHS aaMIHICTPATMBHHUX IIOCHYI BHMKOHABYOIO KOMITETY
Codiiscpkoi cenumuoi paau (mam-LIeHTp) € mocamoBor0 000010 MiCIIEBOTO CaAMOBPSTYBAHHSI.

1.2. Hayanpauk LlenTpy nmpu3HayaeThCs Ha MOCALy Ta 3BUTBHAETHCS 3 HEl pO3TOPSIKEHHSAM
cenumHoro rojoBu BiamoBigHo A0 K3nll Ykpainm, 3akony Ykpaiau «[Ipo coyx0y B opranax
MICIIEBOTO caMOBpsiiyBaHHs Ta 3akoHy Ykpainu «[Ipo micuieBe caMOBpsiAyBaHHS B YKpaiHW».
[Tocama BITHOCUTBHCSA JIO IIOCTOI KaTeropii MmocagoBoi OCOOM MiICIIEBOTO CaMOBPSTyBaHHS.
[TpusHaueHHsT Ha ocany 34iHCHIOETHCS HA KOHKYPCHIM OCHOBI.

1.3. Havanpauk IlenTpy mignopsnakoBanuii CodiiBCbKOMY CETUITHOMY ToyioBi .Bukonye
pIIIEHHS CEeTHUIIHOI paay Ta BUKOHABYOTO KOMITETY, CIIYy>KOOBI JOPYUEHHS CEIUIHOTO T'OJIOBH.

1.4. B poGoti kepyetrbcsi Koncturymiero Ykpainu, 3akoHamu Ykpaiam «[Ipo mepxaBHy
ciyx0y», «IIpo amminicTpatuBHi mociayru», «IIpo 3BepHeHHs rpomansH», «lIpo nepxaBHY
peecTpario PUANIHUX 0ci0 Ta (i3uyHuX oCiO-miampuemMiliB», «I[Ipo M03BIIBHY cCUCTEMY Y
cdepi rocnomapchkoi IisIbHOCTI», «lIpo moctyn no myOmiunoi indopmarii», «[Ipo 3axucr
NEePCOHAIBHUX NaHuX», «lIpo mpaBuia eTUYHOI MOBENIHKM» Ta 1HIIMMH 3aKOHaMU YKpaiHW 3
MUTaHb OpraHi3aiii Ta MisITFHOCTI JIEp>KaBHUX OpraHiB Biagu; YkasoMm [lpesugentra Ykpainu
«IIpo meproueprosi 3ax0/1u MO0 3a0e3MeUeHHS peasi3allii Ta rapaHTyBaHHS KOHCTHTYI[IHHOTO
npaBa Ha 3BEpHEHHs O OpPraHiB JIepKaBHOI BJIaJM Ta OPraHiB MICIIEBOIO CAMOBPSIYBAaHHS»,
noctaHoBamMu BepxoBHoi Pamm VYkpaiHu, mocrtaHoBamMu Ta posmnopskeHHsMu KabOiHeTy
MinictpiB VYkpaiHu; 1HIIUMH HOPMAaTHBHO-TIPABOBHMH aKTaMH, IIO PETYIIOIOTh IOPSIOK
3MIMCHEHHS JJO3BUIBHO-TIOTO/DKYBAJIBLHUX TPOIEAYP Ta Pi3HI BUAM aJAMIHICTPATUBHUX TOCIYT,
«IHCTpYyKIIi€lO0 3 TIITOBOJICTBA 32 3BEPHEHHSIMU IPOMA/ISIH B OpTaHax JIep>KaBHOI BIIaIH 1 MIiCLIEBOTO
caMOBpsAyBaHHs, OO0'€THAHHSAX TPOMAJSH, Ha MIANPUEMCTBaX, B YCTAaHOBAX, OpraHi3amisx
HE3AJIeXKHO Big (hOpM BIIACHOCTI, B 3ac00ax MacoBoi iHpoOpMallii»; HaKa3aMu OpraHiB BUKOHABYOI
BJIQ/IU, PO3MOPSIKEHHAME cenuiHoro roiosu CodiiBebkoi cenuimnoi paau, [lonoxeHHsM mpo
Hentp, Pernamentom podotu LieHTpy Ta MOCaA0BOIO IHCTPYKLIETO.

3a BimcyTHOCTI HavdanbHUKa lleHTpa(BiamycTka, JiKapHSHUW JIKMCT, TOIIO), IMOCAJOBI
00OB’SI3KM BHKOHYE aJIMIHICTpaTOp, MPU3HAUYECHUI y BCTAHOBJICHOMY IOPAIKY, SIKH HaOyBae
BIJIMOBIIHAX TIpaB 1 HECE BIAMOBIJAIBHICTh 32 HAJIE)KHE BUKOHAHHS ITOKJIAICHUX HA HBOTO
000B’sI3KIB.

2 .3aBaaHHA Ta 000B’A3KM HavaabHUKa lleHTpy HaiaHHsA agMiHiCTPaTHBHHUX MOCJIYT
BukonaB4oro komirery
CodiiBcbKoi ceJMIIHOL paau .

Hauvansauk LenTtpy 30008’ s13aHuil:

2.1. Tlpu BHWKOHaAHHI CBOIX IIOCAJOBUX OOOB'SI3KIB JOTPUMYBAaTHCh BHMOT YHHHOTO
3aKOHOJIABCTBa YKpaiHu, po3nopskeHb CoQiiBChKOro CEIUIIHOTO TOJIOBH, MPOSBIISTH BUCOKY
KYJBTYpY, TaKT Ta I1OBary 10 3aKOHHHUX MpaB Ta CBOOO JIIOIMHH Ta TPOMA/ITHUHA.

2.2. 3mificHIOBaTH KOHTPOIIb 3a NOTPUMAHHSM 3aKOHOJABCTBA YKpaiHM PO HaTaHHS
aZMiHICTpaTUBHHX TOCyT, Permamenty pobortu LleHTpy.

2.3. Koopaunysatu poboty LlenTpy mono ehexkTuBHOI B3aeMOAii 3 Cy0’€KTaMu HaJaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, MiANPHEMCTBAMHU, YCTAHOBAMH Ta OpTraHi3alisiMU paiioHy, MiCIIEBUMH



Ta pEriOHAIbHUMHU JIO3BUIBHUMM OpraHaMH, TIPOMaJChKHMHU OpraHi3alisMHu, I1HIIUMH
oprasizarfisiMi, yCTAaHOBaMH, MiANPUEMCTBAMHU HE3aJICKHO BiJ ()OPM BIACHOCTI.

2.4. Bumaratu Bim CyO’€KTiB HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT,  MiAIPUEMCTB,
oprasizarfiii Ta yCTaHOB CBO€YaCHOTO 1 MIOBHOTO BUKOHAHHsI JOPYYEHb TOJOBH Ta 3aCTYITHUKIB
TOJIOBH CEJIUIIHOI Paju, 0 CTOCYIOTHCS HAIaHHS a/JIMiHICTPATUBHUX MOCIIYT.

2.5. 3piicHIOBaTH KOHTPOJIH 3a JOJACP)KAaHHAM Cy0’€KTaMH HaJlaHHsS aaMIHICTPATHBHHX
HOCITYT TEPMiHY PO3TJIALY CHpPaB Ta MPUUHATTS PillIeHb.

2.6. bpatn y4acTh y MmiArOTOBII MPOEKTIB HOPMATHUBHUX aKTIB, IIPOTpaM, PO3MOPSKEHb
CLTBCHKOTO TOJIOBH, IO HalIeXaTh A0 KommereHiii L[eHTpy, B Mexax HaJaHUX MOBHOBAKEHb
MIPOBOJIUTH €KCTIEPTU3Y MPOCKTIB TAKUX AKTIB.

2.7. 3abe3neuyBaTd KOHTPOJb 3a JOTPUMAHHSAM IMIPOLECIB Ta TNPOLUEAYp HaIdaHHSA
aAMIHICTPATUBHUX  TIOCIYT, TEPMIHIB TNPUUHATTS pIlIEHb 10 KOXHIA  KOHKPETHIN
aIMIHICTPaTUBHIH Mociy3i.

2.8. KoopaunyBaTu poOOTY MO0 HAJaHHSA SKICHUX TIOCHYr cy0’e€KTam 3BEpHEHb
aJIMiHICTpaTOopaMH Ta crierianictamu LleHTpy, y3aranpHIOBaTH i aHAJIi3yBaTH CTaH Ii€l poOOTH.

2.9 KoHTpomoBaT [OTpUMaHHs MpariiBHUKaMu LIeHTpy npaBuiI TpyI0BOTO PO3MOPSIKY.

2.10. PosrnsimaTtu ckapry Ha i1 4u Oe3/isUTbHICTh MpamiBHUKIB LleHTpy.

2.11. 3ab6e3nevyBaTy BEICHHS J1J0BOJICTBA 3T1THO 3 HOMEHKJIATYpPOIO CIIpaB Ta BUMOTaMHU
YUHHOT'O 3aKOHOABCTBA.

2.12. OpraHi3oByBaTH MPOBEJCHHS CEMiHApIB, HaBYaHb, IHINIUX 3aXOMiB II0JI0 HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

2.13. OpranizoByBaT MaTepiajbHO-TEXHIUHE 3a0e3nedeHHs AisuibHOCTI LIeHTpy.

2.14. 3abe3neuyBatu BUCBiTIeHHS poboTtu LlenTpy y 3acobax macoBoi iHdopMarllii Ta Ha
odinifHOMY CailTi paiiaepxkaaMiHicTparrii.

2.15. Oprani3zoByBaTH HaJIS)KHY pPOOOTY 111010 KOOPAMHAILT poOiT, OB'A3aHUX 13 00POOKOIO
Ta 3aXUCTOM TEPCOHAIBHUX HaHuX y. LleHTpi

3. IlpaBa HavajgbHuka LleHTpy HagaHHs aaMiHICTpaTHBHUX NOCJyr BukonaByoro
koMiTeTy CodiiBCbKOI CeTHITHOI pagu

3.1. IlpenacraBmsatu inTepecu LleHTpy y BigHOCHMHaX 3 Cy0’€KTaMu HaJaHHSA
aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, OpraHaMH MICIIEBOI'O CaMOBPSAYyBaHHs, TO3BUIBHUMH OpTraHaMH,
00’ € THAaHHSAMH TPOMAJISTH, YCTAHOBAMHM, OpTaHi3allis MU Ta MAMPUEMCTBAMH HE3aJISKHO BiJl HopM
BJIACHOCTI.

3.2. OnmepxyBaTH B YCTAaHOBJICHOMY 3aKOHOM TMOPSIIKY BiJ BIIJIIIIB Ta MOCATOBUX OCIO
BUKOHABUOro0 KoMiTeTy Co]iiBChbKOI CEMMIHOI pagy , MiANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3allii
HeoOXiIHy 1HhOpMAaIlito /Il BUKOHAHHS MOKIaieHuX Ha L{eHTp QyHKITiH.

3.3. Bpatu y4acTp y 3acilaHHAX BUKOHABYOTO KOMiTeTy Ta cecisix CoiiBCchbKkoi cenuImHol
pajau 3 MUTaHb, M0 HAJICKHUTH A0 KoMIeTeHii LIeHTpy.

3.4. B Mexax cBO€i KOMIIETEHINI MiAMUCYBaTH Ta BI3yBaTU IOKYMEHTH, MOTOKYBAaTH
JOKYMEHTH B OpraHax JIep>KaBHOI BJIaJ Iy Ta OpraHax MiCIIEBOTO CAaMOBPSIyBaHH, OTPUMYBATH iX
BUCHOBKH 3 METOIO Ha/IaHHS aIMiHICTPATUBHOI MOCITYTH 0€3 3aIydeHHs Cy0 €KTa 3BEpHEHHS.

3.5. besomnaTHO OJep)KyBaTH y BCTAaHOBJICHOMY TIOPSAJIKY BiJ CyO’€KTIiB HagaHHS
aIMIHICTPAaTUBHUX MOCITYT, BAKOHABYMX OPTaHiB MiCIIEBOI'O CAMOBPSIIyBaHHsI, OpTaHiB Iep>KaBHOI
BIaau, 00 ’€AHAHb TPOMAJSH, MIANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alliid, HE3aJIeKHO Bia (GopM
BJIACHOCTI, TO3BUIBHUX OPTaHiB, IEPKaBHUX PEECTPATOPIB JOKYMEHTH Ta iH()OpMaIlito, OB’ A3aHi
3 Ha/IaHHSIM aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT Y MOPSIKY, BU3HAYCHOMY YNHHUM 3aKOHOJIABCTBOM.

3.6. TlocBiguyBaTu BJIACHMM INAMKUCOM Ta IMEYATKO Komii (PoTOKOMmii) MTOKYMEHTIB i
BUITMCOK 3 HUX, BHUTATIB 3 PEECTPIB 0a3 AaHUX, SKI HEOOXIIHI JJIA HaAaHHS aJIMIHICTPAaTUBHOL
HOCTYTH.

3.7. BumaraTu BiJi BAKOHABYMX OPTaHiB MICIIEBOTO CAMOBPSIYBaHHsI, OPTaHIB JCpP)KaBHOI
BJaJy, JO3BUIBHMX OpTaHiB, JEP)KaBHUX PEECTPATOpPIB Ta IHIIMX OpraHizauifi MUCHMOBUX
MOSICHEHB TTPO HECBOEUAcHEe a00 HESIKICHE HaJlaHHS MOCITYT Cy0’€KTaM 3BEPHEHb.

3.8. IloBepTaTu Ha AOOTPALIOBAHHS HEHAJISKHO OPOPMIICHI JTOKYMEHTH.



3.9. BHocuTH npomno3uttii MoA0 BIOCKOHAJIEHHS Ta MOKPAIIeHHs poOOTH aMiHICTPaTOpiB
Lentpy.

3.10. Mae mpaBo Ha 3axXHUCT CBOIX MpaB, CBOOO, YECT1 Ta T1THOCTI 1 I7I0BOI permyTaii.

3.11. Mae mpaBo Ha HaJIe’)KHI YMOBH TIparli.

4, HavanbHuuk LleHTpy HagaHHsi aagMiHicTpaTUBHUX NMOCJayr BUKOHABYOro KoMiTeTy
CodiiBcbKOI ceTMIIHOI PaIH IOBHMHEH 3HATH:

4.1.0cHOBHI 3aKOHM Ta HOPMAaTHUBHI aKTH YKpaiHH, SKI CTOCYIOTHCS POOOTH MiCIIEBUX
OpraHiB CaMOBPSIIYBaHHS Ta JiSUIbHOCTI CEJIMIIHOI paiu.
4.2 3akoHU Ta HOPMATHUBHI aKTU y cepl HATaHHS aJAMIHICTPATUBHUX TOCIYT.
4.3.3aralbHOTEOPETHYHI OCHOBH YIPABIIHCHKOI JiSUTBHOCTI Ta HABUAIBHUX JTUCIUILIIH B
00cs131, HEOOXiTHOMY Il O€3I0TaHHOTO BUKOHAHHS CBOiX CIY)KOOBHUX O00OB’SI3KIB y cdepi
MICIIEBOTO CAMOBPSTYBaHHSI.
4.4 3aranbHi, KOHKPETHI Ta MPaKTHUYHI MPOOJIEMH B Tainy3i aAMIHICTPATUBHUX TTOCIIYT.
4.5.ETuxy Ta KyJabTypy ALJIOBOTO 1 MOJIITHUYHOTO CIUIKYBAaHHS.
4.6.0cHOBH OpraHi3aliiHO-TIPaBOBOi pOOOTH.
4.7.OcHOBHI BUMOTH JI0 IIJIOBOJICTBA.
4.8.0cHOBH eKCIUTyaTallii CydacHOI KOMIT IOTePHOT TEXHIKH.
4.9.I1paBuiia BHYTPIIIHHOTO PO3NOPSAKY pOOOTH.
4.10. OcHOBH TPYAOBOTO 3aKOHOJJaBCTBA.
4.11.0cHOBU 3aKOHO/IaBCTBA B chepi O0pOTHOH 3 KOPYIIIIEIO.
4.12. Hopmu nipaBujia Ta HOpPMH OXOPOHH TIpalli Ta MPOTHUITOKEKHOTO 3aXHCTY.

5. Kpagaigikauiitni BuMoru

5.1.HavanpHHK Hentpy NOBUHEH MaTH MOBHY BUIILY OCBITY 3a
OCBITHBO-KBaTI(hiKAIITHUM PiIBHEM MaricTpa, Crieriamcra.
Crax  cmyxOu B  opraHax  MICIIEBOTO  CaMOBpSIyBaHHA  Ta  JI€p>KaBHOI
CIy)KOM Ha KEpIBHHUX TOcajax He MEHIIe 3 poKiB abo cTax poOoTH 3a (paxoM Ha KEepIBHHX
10Caax B IHIINX cdepax yrnpaBliHHSA HE MEHILE 5 POKiB.

6. BigmoBigaapHicTh HauyadbHuka LleHTPpYy HagaHHA aAMiHICTPATMBHHUX MOCIYT
Buxkonas4oro komirery CodiiBcbKOI CeJIMIIHOI paau

Hauanbuuk LleHTpy Hece BiIMOBINANbHICTS 3a:

6.1.HesaxicHe a0o HecBO€YacHE BHKOHAHHS CBOIX ITOCAJOBUX OOOB'I3KIB Ta 3aBJaHb,
0e31isIbHICTh a00 HEBUKOPUCTaHHS HAJaHUX HOMY IIpaB.

6.2. IlpaBomopyiieHHs, CKOEHI B TpOIecl 3MIMCHEHHS CBOEI AISUTBHOCTI, — B MeXax,
BU3HAUEHUX YWHHHUM aJMiHICTPAaTUBHUM, KPUMIHAJIBHUM Ta [HUBUILHUM 3aKOHOJIaBCTBOM
VYkpainu.

6.3.Po3ronomenHs BiioMOCTeH, IO MICTATh KOHQIACHUINHY iHpopMalio, — B Mexax,
BHU3HAUEHUX YUHHUM 3aKOHOJAaBCTBOM Y KpaiHU.

6.4.IlopyiieHHs 3arajbHUX MPABUI TOBEIIHKH JIEPKABHOTO CIY>KOOBIISI, ETUYHOTO KOJIEKCY
MpaIliBHUKIB BUKOHABYUX OPTaHIB CUIBCHKOI paau Ta OOMEXEHb, MOB'SI3aHUX 3 MPUHHATTIM Ha
ciIy’)k0y B OpraHu JAep>KaBHOI BIagu Ta i MPOXOKEHHAM — B MeXaX, BU3HAYCHUX YMHHHUM
3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHU.

CeluIHMiA TooBa [I.CETEIN
3 mocaoBOIO IHCTPYKITIEI0 O3HaOMIIeHH i (a) Ta oTpruMaB(J1a)

« » 20 poky

(mianuc, HIMany Ta Mpi3BHIIE)

(mmiammc)



