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ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ

Головного спеціаліста з питань цивільного захисту 

Виконавчого комітету Софіївської селищної ради

1. Загальні відомості

1.1. Е оловни й сп ец іал іст  з п итан ь ци вільн ого  захи сту  В и кон авч ого  ком ітету  С оф іївсько ї 

селищ но ї ради  (надалі -  Г оловни й сп ец іал іст  ) є п осад овою  особою  м ісц евого  

сам оврядування , п ри зн ач ається  на  посад у н а  конкурсн ій  осн ов і чи за  інш ою  процед урою , 

перед б ач ен ою  закон од авством  У країни , та  зв ільняється  з п осад и  за розпоряд ж ен ням  

С оф іївського  селищ ного  голови.

1.2. Е оловн ий  сп ец іал іст  в сво їй  д іяльн ості керується  К он ституц ією  У країни  і законам и  

У країни , актам и  П ре зи д ен та  У країни  і К аб інету  М ін істр ів  У країни , актам и  орган ів м ісцевого 

сам оврядуван ня , реглам ен том  селищ но ї ради , П олож ен ням  про викон авчи й ком ітет 

селищ но ї ради  та  ц ією  Інструкц ією .

1.3. Е оловни й сп ец іал іст  п ідп орядковується  б езп осеред н ьо  С оф іївськом у селищ ном у  

голові, у своєм у п ід п орядкуван н і прац івн и ків  не має.

За в ідсутн ості головного  сп ец іал іста, посадові о б о в ’язки  виконує заступн ик  

селищ ного  голови  з п и тан ь  д іяльн ості ви кон авчи х орган ів  ради.

2. Кваліфікаційні вимоги та необхідний рівень знань

2.1. В и щ а осв іта  не ни ж ч е ступ ен я бакалавра , в ільн е володін н я д ерж авн ою  м овою . Без 

вим ог до  стаж у роботи .

2.2. Е оловни й сп ец іал іст  п овин ен  знати: К он ституц ію  У країни ; закон и  У країни  "П ро 

м ісцеве сам овряд уван н я  в У країн і" , "П ро служ бу  в орган ах  м ісц евого  сам оврядування", "П ро 

зап об іган ня  корупц ії", укази  та  розп орядж ен н я П рези д ен та  У країн и , постан ови  В ерховн ої 

Ради У країни , п остан ови  та  розпоряд ж ен н я К аб ін ету  М ін істр ів  У країни , інш і п ідзаконні 

норм ативн о-правові акти ; систем у  стандартів  техн іки  безп еки та  охорони  праці, п равила і 

засоби  кон тролю  в ідп овід ності техн іч ного  стану устаткуван н я вим огам  б езпеч ного  ведення 

робіт, м етоди ку  інф орм уван н я  п рац івн ик ів  про вим оги  техн іки  безпеки, м етоди  проведення 

інструктаж у  з техн іки  б езпеки, п роведенн я контрольн и х заходів , п равила надання п ерш ої 

м ед и ч но ї д оп ом оги  при  нещ асни х ви падках, п равила зд ійсн ен н я  розсл ідуван ня  нещ асних 

'випадків н а  ви робн и ц тв і, оф орм ленн я  результат ів  такого  розсл ід уванн я , інструкц ію  з 

д іловодства  у В и кон авч ом у  ком ітеті С оф іївсько ї сели щ н о ї ради; п рави ла  вн утріш н ього  

трудового  розп оряд ку ; п рави ла  повед інки  п осад ової особи  м ісцевого  сам оврядування; 

п равила охорон и  праці та  п роти п ож еж н о ї безпеки; основн і п рограм и  роботи на ком п 'ю тері; 

д ерж авн у м ову.

З.Завдання, обов'язки та повноваження

3 .1 .3  п и тан ь  ц и вільн ого  захисту: -*

-орган ізац ія  заб езп еч ен н я  ци вільн ого  захи сту  на тер и то р ії С оф іївсько ї селищ но ї 

територ іальн о ї гром ади ;

-орган ізац ія  створен ня  субланки лан ки  тери то р іал ьн о ї п ід систем и , забезпеченн я 

ви конання  н ею  завд ан ь  в ід повід но  до вим ог законодавства  У країни ;

- заб езп еч ен н я  реал ізац ії вим ог техн оген н о ї та  п ож еж н о ї безпеки на с у б ’єктах 

господ арю ванн я, щ о належ ать  до  сф ери  їх  управл інн я С оф іївсько ї сели щ н о ї ради;

- п ід готовка  та  заб езпечен ня  реал ізац ії програм  та п ланів  заход ів у сф ері ци вільн ого  

захисту, зокрем а сп рям ован их  на  захи ст  населен ня і тери тор ій  в ід  н адзви чайн их ситуац ій  та 

зап об іган ня  їх  ви н и кн енн ю , заб езпечен ня  техн оген н о ї та  п ож еж н о ї безпеки;



-коорд и н ац ія  роб оти  по забезпечен ню  створен н я авар ійн о-рятувальн и х служ б, 

ф орм уван ь сп ец іал ізован и х  служ б ц и вільн ого  захисту, п ож еж но-рятувальн и х  п ідрозд іл ів для 

заб езпечен ня  м ісц ево ї п ож еж н о ї охорони  та  д об ров ільн о ї пож еж н о ї охорони ;

-заб езпечен ня  створен н я за  п огодж ен ням  з центральн и м  органом  ви кон авч ої влади, щ о 

реалізує д ерж авн у  п ол іти ку  у сф ері ц и вільн ого  захисту , та  п ід три м ан ня  у п остійн ій  

готовності м ісц ево ї си стем и ц ентралізованого  опов іщ ен н я  про загрозу  або ви ни кн ен ня 

надзви чайн их  си туац ій , зд ійсн ен н я  ї ї  м од ерн ізац ії та  заб езп еч ен н я  ф ункціонуванн я;

- заб езп еч ен н я  оп ов іщ енн я  та  інф орм уван ня  н аселен н я про загрозу  і ви ни кн енн я 

н адзви чайн их  си туац ій , у том у числі в д оступн ій  для осіб  з п оруш ен ням и  зору  та  слуху 

формі;

- орган ізац ія  роб іт  з л ікв ід ац ії насл ідк ів  надзви чай ни х си туац ій  на  тери то р ії С оф іївсько ї 

селищ но ї тери то р іал ьн о ї гром ади ;

- забезп ечен н я  п ож еж н о ї безп еки на  тер и тр ії С оф іївсько ї сели щ н о ї територ іальн о ї 

гром ади;

- орган ізац ія  п ровед ен н я  в ідн овлю вальни х роб іт  з л ік в ід ац ії насл ідк ів  надзви чайн их 

ситуацій ;

- орган ізац ія  т а  зд ій сн ен н я  евакуац ії населення , м атер іальн их  і культурни х ц інностей  у 

безпечн і рай он и , їх  ро зм іщ ен н я  та  ж и ттєзаб езп ечен ня  населен ня;

- контроль  за  стан ом  н авколи ш н ього  при родного середови щ а, сайЛ -арно-гігієн ічною  та 

еп ідем іч ною  ситуац ією ;

-розробка та  зд ій снен ня  заходів, спрям овани х на  заб езп еч ен н я  сталого  ф ункціонуванн я 

суб ’єктів  госп од арю ван н я  в особли ви й період , щ о н алеж ать  до  сф ери управл інн я 

С оф іївсько ї сели щ н о ї ради;

- п ід готовка  п роп ози ц ій  щ одо від несенн я тер и тор ії та  н аселен и х пунктів до  груп  

ци вільн ого  захи сту  та  п од ан н я  їх  в ідп овідни м  обласни м  д ерж авн им  адм ін істрац іям ;

- в ід н есен н я  су б ’єктів  госп од арю ванн я, щ о належ ать  д о  сф ери управл інн я С оф іївсько ї 

селищ но ї ради , до  категор ій  ци вільн ого  захи сту  в ід п овід но  до  основн их  п оказник ів  та  

затвердж ен ня  їх переліку;

-заб езп ечен ня  (орган ізац ія ) створен ня і ви користан ня  м атер іальн и х резервів  для 

зап обігання  ви ни кн енн ю  н адзви чайн их ситуац ій , л ік в ід ац ії їх  н асл ідк ів  та  надання 

терм іново ї доп ом оги  п остраж далим ;

- заб езп еч ен н я  завч асн ого  н акопич енн я і п ід три м ан ня  у п остійн ій  готовності засоб ів 

ін ди відуального  захи сту  д ля  н аселен н я та  ф орм уван ь ц и вільн ого  захи сту;

- в заєм одія з ц ентральн и м  органом  ви кон авчо ї влади , щ о реал ізує  д ерж авн у п ол іти ку  у 

сф ері ц и вільн ого  захисту , щ одо ви кон ан н я завдан ь ци вільн ого  захисту;

- орган ізац ія  та  заб езпечен ня  ж иттєд іяльн ості п остраж д али х  в ід  н адзви чайн их  ситуац ій , 

а також  п ід  час веден ня  воєнни х (бойових) д ій або вн асл ід ок  таких  дій;

-заб езпечен ня  склад ен н я  д ов ід ок  про ви знання особи  п остраж д алою  внаслідок  

н адзви чай но ї ситуац ії, спи сків  (реєстрів) постраж далих  вн асл ід ок  н адзви ч ай н о ї ситуац ії, 

в ідп овідно  до  яких н адається  м атер іальн а  д оп ом ога , спи сків  загиб лих  осіб  на  п ідставі їх 

ідентиф ікац ії;

-заб езпечен ня  соціальн ого  захи сту  постраж далих  вн асл ід ок  н ад зви чай но ї ситуац ії, 

зокрем а ви плати  м атер іаль н о ї допом оги  в м еж ах н адан о ї ко м п етен ц ії та  повноваж ень;

-заб езпечен ня  створен н я  згідно  вим ог законод авства  У країни  ком ісій  з питань 

тех н оген н о-екологіч н о ї б езп еки  і надзви чай ни х ситуац ій , а в разі ви н и кн енн я надзви чайн их 

ситуац ій  - сп ец іальн и х ком ісій  з їх л іквід ац ії (за п отреби), заб езп еч ен н я  їх  ф ункціонування;

- заб езп еч ен н я  проходж ен н я в установлен і строки н авч ан н я  з питань ци вільн ого  

захисту п осад ови х  осіб , п рацівн ик ів  орган ів м ісцевого  сам овряд уван н я  С оф іївсько ї селищ но ї 

ради , с у б ’єктів  гос п од арю ван н я  ком ун ально ї власності з ч и сла  кер івн ого  складу та  ф ахівц ів, 

д іяльн ість яких  п о в ’язан а  з організац ією  та  зд ій снен ням  заход ів ци вільн ого  захисту, 

організац ія  н авч ан ня  населен ня  д іям  у надзви чай ни х ситуац іях , ф орм ування планів 

п роведенн я і обл ік  проведен их  спец іальн их  о б ’єктових  н авч ань  та  трен увань  з питань 

ци вільн ого  захи сту  н а  в ід п ов ідн ій  території;

- ви кон ан н я ви м ог закон од авства  щ одо  створен ня , ви кори станн я , утрим ання, 

експлуатац ії та  рекон стр ук ц ії о б ’єктів  ф онду захи сн их  споруд  ц и в ільн ого  захисту;



- ви зн ач ен н я  за  п огод ж ен н ям  з рай онн ою  д ерж авн ою  ад м ін істрац ією  потреби  в о б ’єктах 

ф онду захи сни х споруд  ц и вільн ого  захисту, необхідни х для укриття всіх категор ій  населення 

за  м ісц ем  роботи  та  за  м ісц ем  п рож и вання , а також  інш их категор ій  населен ня за  м ісцем  

тим часового  п ереб уван ня , у визначени х законодавством  ви пад ках ;

- заб езп еч ен н я  п ри й н яття  р іш ень  про п од альш е ви кори станн я  о б ’єктів  ф онду  захисних 

споруд ц и в ільн ого  захи сту  ко м ун альн о ї власн ості у разі б анкрутства  (ліквідації) с у б ’єкта  

господарю ван ня, н а  балан сі якого  вона переб уває , та  безхазяй ни х захи сн их  споруд;

-веден ня обл іку  ф онду  захи сни х споруд ц и вільн ого  захи сту  С оф іївсько ї селищ но ї 

територ іальн о ї гром ад и , створен ня  загальнодоступ н их  ін ф орм ац ій ни х ресурсів та  довед ен ня  

до населен ня ін ф ор м ац ії про о б ’єкти такого  ф онду, у том у  ч ислі у  д оступн ій  д ля осіб з 

п оруш енн ям и зору  та  слуху ф орм і;

-зд ійсн ен н я кон тролю  за  станом  утри м ан ня  о б ’єктів  ф он ду  захи сни х споруд ци вільн ого  

захисту;

-орган ізац ія  п роведен н я  техн іч н о ї ін вентари зац ії захисних  споруд  ци вільн ого  захисту, 

ви клю ч енн я їх за  погод ж ен ням  з ц ентральни м  органом  ви кон авч о ї влади , щ о реалізує 

держ авну  п ол іти ку  у  сф ері ц и вільн ого  захисту, з ф онду  захи сни х споруд  ц ив ільн ого захисту;

-реал ізац ія  заход ів , спрям овани х на п оліп ш ен н я п ож е ж н о ї безпеки суб ’єктів 

господ арю ванн я ком ун аль н о ї ф орм и  власності;

- зд ій сн ен н я  в м еж ах п овн оваж ен ь заходів , ви значен их  порядком *н аданн я п ідтрим ки 

м іж н арод ним  рятувальн и м  ком анд ам , які д оп ом агаю ть  у л ік в ід ац ії н асл ідк ів  надзвичайних  

ситуацій ;

- розроб ка  та  под анн я н а  затвердж ення у встан овлен ом у  закон од авством  порядку 

проектів  н орм ати вн о-п равови х  актів з п итан ь ц и вільн ого  захи сту;

-зд ійсн ен н я інш их п овноваж ен ь  у сф ері ц и вільн ого  захи сту, перед бачен их  

законодавчи м и  актам и  У країн .;

- заб езп еч ен н я  у м еж ах  своєї ком п етенц ії реал ізац ію  д ерж а вн о ї політики  стосовно  

д ерж авн о ї таєм н иц і.

3.2. З п и тан ь  охорони  праці та  техн іки  безпеки:

-п ід готовка  та  п од ан ня  на  затвердж ен ня  у встан овлен ом у  закон од авством  п орядку 

ц ільових м ісц еви х  програм  поліпш ен н я стану б езп еки , ум ов  п раці та виробничого 

середовищ а, а  також  заход ів  з охорони  праці у склад і програм  соц іальн о-економ ічн ого  і 

культурного розви тку  сел и щ н о ї ради;

- зд ій сн ен н я  кон тролю  за  охороною  праці, заб езпечен ням  соц іальн ого  захи сту 

працівн ик ів  п ід приєм ств , устан ов  та  орган ізац ій  усіх  ф орм  власн ості на  тери то р ії С оф іївсько ї 

селищ но ї тери то р іал ьн о ї гром ади , у том у числі зай няти х на  роботах  із ш кідливим и та 

н ебезп еч ним и ум овам и  праці, за  як істю  п роведенн я ате стац ії роб оч и х  м ісць щ одо їх 

в ідп ов ідності норм ативн о-правови м  актам  про охорону  прац і, за наданням  працівн икам  

відп овідно  до  зак он од авства  п ільг  та ком п ен сац ій  за  роб оту  в ш к ід ливи х ум овах;

-контроль за  д отри м ан н ям  п орядку зб ер іган ням , тран сп ортуван н я , ви кори станн я  і обліку  

отруйних, вогн ен еб езп еч н и х  та  ш кідливих  речовин  на  тери то р ії С оф іївсько ї селищ но ї 

територ іальн о ї гром ади ;

- уч асть у п ри йн ятті в експлуатац ію  ви робни чи х об 'єктів;

- уч асть у зд ійсн ен н і спец іальн их  розсл ідуван ь н ещ асни х ви падків , проф захворю вань  та 

аварій на п ід п ри єм тсвах , установах на  тери тор ії тери то р іал ьн о ї гром ади ;

- орган ізац ія  і п ровед енн я  роб іт  по створенню  в В и конавч ом у ком ітеті С оф іївсько ї

селищ но ї ради си стем и  техн іки  безп еки та  охорони  праці, вн утр іш ніх  норм  і п рави л техніки  

безпеки . **

- п ровед ен н я  ін структаж ів  з техн іки  безп еки п рацівн икам  В и кон авч ого ком ітету  

С оф іївсько ї сели щ н о ї ради;

- п ров ед ен н я  сп ец іальн и х зан ять  по ви вчен ню  норм  б езп еки  з прац івн икам и  

В и конавч ого ком ітету  С оф іївсько ї селищ но ї ради;

- п ровед ен н я  перев ірок  стану техн ічн и х засобів;

- зд ій сн ен н я  ко н тролю за  викон ан ням  розп оряд ж ен ь  орган ів  д ерж авного  нагляду  і 

контролю  за  д отри м ан н ям  д ію ч их  норм  і п рави л техн іки  б езп еки , стандартів  безпеки праці в 

процесі ви р об н и ч о ї д іяльн ості, щ о викон ую ться у п оруш ен н я  си стем и техн іки  безпеки;



-ви вчен ня  основ охорони  праці, п ідвищ ення кв ал іф ік ац ії з охорони  праці.

П ри н астан н і н ещ асн ого  ви падку  у В и кон авчом у ком ітет і С оф їївсько ї селищ но ї ради:

- п ов ід ом ляє кер івн иц тво  сели щ н о ї ради  про подію ;

- організує  п ерш у  м ед и ч ну  д оп ом огу  потерп ілим  і при н еоб хід ності їх д оставку  в 

установу  охорон и  здоров 'я;

- вж иває н ев ід клад н их  заходів  по зап обіган ню  розви тку  ав ар ій н о ї си туац ії і впливу 

ф актора, щ о травм ує, н а  інш их осіб;

- заб езп еч ує  зб ереж ен н я  до  п оч атку  розсл ідуван ня  нещ асн ого  ви пад ку  т іє ї обстановки , 

якою  вон а б ула н а  м ом ен т п од ії (при нем ож ливості чи н епри п усти м ості збереж ен ня  —  

організує  ф іксац ію  сф орм ован о ї обстановки).

-організує  розсл ід ув ан н я  н ещ асни х ви падків  у  В и кон авч ом у  ком ітет і С оф їївсько ї 

селищ но ї ради , бере  участь у роботі ком ісії, створю є н еоб хід н і ум ови  для п роведенн я 

розсл ідуван ь, бере  уч асть у розсл ідуван нях  (складає схем и, карти  подій , п роводить 

опитування , роб и ть  вим іри , готує  ви пи ски  з ж урналів інструктаж ів.

4.1. За  д оруч ен н ям  селищ ного  голови представляти  інтереси  С оф їївсько ї селищ но ї 

ради  та  її  ви кон авч ого  ком ітету  в інш их органах м ісцевого  сам оврядуван ня , п ідп риєм ствах  

та  організац іях , в суд ови х органах.

4.2. Г отувати  зап и ти  на  отрим анн я  у встан овлен ом у  п оряд ку  від органів , п ідп риєм ств , 

установ, орган ізац ій  незалеж н о  в ід  ф орм  власн ості, гром ад ських  о б ’єдн ан ь статистич ни х та 

оперативн их  д ани х, звітів та  д ов ідкових  м атер іал ів  з п и тан ь, щ о н алеж ать до  сф ери 

д іяльн ості сел и щ н о ї ради  та  її  ви конавчого ком ітету  д ля ви кон ан н я своїх посадових 

об ов’язків.

4.3. В н осити  п роп ози ц ії щ одо вд оскон ален ня  своєї роботи.

4.4. Інш і права , п еред б ач ен і законодавством  У країни .

За н ед остов ірн ість  д ани х, наданих  кер івн ицтву  або органам , н еви кон ан н я  або н еналеж не 

ви кон ан ня своїх п осад ови х о б о в’язків, за  поруш енн я зак он од авства  про служ бу в органах 

м ісц евого сам овряд уван н я  несе в ід п ов ід альн ість в ід повід но  до  Закон ів  У країн и  «П ро служ бу  

в органах м ісц евого  сам овряд уванн я» та  «П ро зап обіган ня  корупції» .

4.Права

5.Відповідальність

С ели щ ний  голова П етро  С Е ГЕ Д ІЙ

З п осад овою  ін струкц ією  ознай ом лен и й(а) та  отрим ав(ла)
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(підп ис , ін іц іали  та  пр ізвищ е)


